MTYV Vechelde von 1893 e.V.

Badminton ¢ Basketball - Gesundheitssport - Gymnastik * Handball » Ju-Jutsu ¢ Leichtathletik
Paartanz « Schwimmen ¢ Sportabzeichen * Tanzen ¢ Tennis ¢ Trampolin * Turnen ¢ Volleyball

Der MTV Vechelde ist ein 1.400 Mitglieder starker Sportverein in der Gemeinde Vechelde im Landkreis
Peine. Wir bieten den Einwohnerinnen und Einwohnern Vecheldes eine groBe Auswahl an sportlichen Akti-
vitaten. Mit unseren 15 Abteilungen ist der Verein breit aufgestellt und ein Sportverein fir die ganze Familie.
Mit einem Anteil von 50 Prozent Kinder- und Jugendlicher ist die Jugendarbeit uns ein besonderes Anliegen.
Es sind der Sportsgeist und die Gemeinschaft, die unseren Verein mit Leben erfiillen und die Menschen, die
ihn pragen und gestalten. Sowohl die Vorstandsarbeit als auch der Vereinsbetrieb wird durch Ehrenamtli-
che organisiert und geleistet.

Far unseren Verein suchen wir zum ndchstmaéglichen Zeitpunkt einen/eine

Mitarbeiter/in fur die Mitgliederverwaltung (m/w/d)
im Rahmen eines Minijobs.
Deine Aufgaben

= Mitgliederdatenbank pflegen

= Mitgliedschaftsantrage verarbeiten

=  Kommunikation mit Mitgliedern (Anfragen, Datenaktualisierung, Kindigungen, Mahnungen)
= Mitgliederlisten erstellen

= Mitgliederstatistiken erstellen

=  Sicherstellung von Datenschutz und Sicherheit

Was du mitbringst

=  Kommunikationsfahigkeiten

=  Geduld und Empathie

= Kenntnisse in der Verwendung von Mitgliederverwaltungs-Software und Datenbanken
= Sorgfalt und Genauigkeit

= Vertraulichkeit und Integritat

= Datenschutzbewusstsein

= Kenntnisse der Vereinsstruktur sind von Vorteil

Was wir bieten

= Ein vielfaltiges, anspruchsvolles und verantwortungsvolles Aufgabengebiet in einem engagierten
Sportverein mit individuellen Gestaltungsmaoglichkeiten.

= Ein motiviertes Team aus Ehrenamtlichen.

= Flexible Arbeitszeiten mit Uberwiegender Arbeit von zu Hause.

=  Eine unbefristete Anstellung und Bezahlung im Rahmen eines Minijobs, ca. 8 Stunden pro Woche.

Wenn wir dein Interesse wecken konnten, freuen wir uns auf Ubersendung deiner Bewerbungsunterlagen
(formlos, auch wenn sie nicht 100% passen) per Mail an team@mtv-vechelde.de oder alternativ an die
MTV Geschaftsstelle, Am Schutzenplatz 5, 38159 Vechelde bis zum 18.10.2024.

Hinweise:

Die eingereichten Bewerbungsunterlagen kdnnen aus Kostengriinden nicht zuriickgesandt werden.

Mit der Abgabe Ihrer Bewerbung erklaren Sie sich gleichzeitig einverstanden, dass flir das Auswahlverfahren erforderliche Daten nach den Bestimmungen
des NDSG gespeichert und verarbeitet werden. Die Bewerbungsunterlagen werden nach Beendigung dieses Stellenbesetzungsverfahrens datenschutz-
gerecht vernichtet. lhre gespeicherten Daten werden geldscht, sobald sie nicht mehr erforderlich sind.
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