
 
 
 
 
 
 
 
 

Hinweise: 

Die eingereichten Bewerbungsunterlagen können aus Kostengründen nicht zurückgesandt werden.  

Mit der Abgabe Ihrer Bewerbung erklären Sie sich gleichzeitig einverstanden, dass für das Auswahlverfahren erforderliche Daten nach den Bestimmungen 
des NDSG gespeichert und verarbeitet werden. Die Bewerbungsunterlagen werden nach Beendigung dieses Stellenbesetzungsverfahrens datenschutz-
gerecht vernichtet. Ihre gespeicherten Daten werden gelöscht, sobald sie nicht mehr erforderlich sind.  

Der MTV Vechelde ist ein 1.400 Mitglieder starker Sportverein in der Gemeinde Vechelde im Landkreis Peine. Wir bieten 
den Einwohnerinnen und Einwohnern Vecheldes eine große Auswahl an sportlichen Aktivitäten. Mit unseren 15 Abtei-
lungen ist der Verein breit aufgestellt und ein Sportverein für die ganze Familie. Mit einem Anteil von 50 Prozent Kinder- 
und Jugendlicher ist die Jugendarbeit uns ein besonderes Anliegen. Es sind der Sportsgeist und die Gemeinschaft, die 
unseren Verein mit Leben erfüllen und die Menschen, die ihn prägen und gestalten. Sowohl die Vorstandsarbeit als 
auch der Vereinsbetrieb wird durch Ehrenamtliche organisiert und geleistet. 

Für unseren Verein suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen/eine 

Vereinsmanager/in (m/w/d) 

in Vollzeit (Teilzeit nach Absprache möglich). 

Deine Aufgaben 
▪ Koordination der Geschäftsstelle zusammen mit dem Vorstand (Haupt- und Ehrenamt) 
▪ Operative Geschäftsführung des Vereins (Betriebswirtschaft, Marketing, Kommunikation) 
▪ Verwaltung und Koordination von Versicherungs-, Vertrags- und Steuerangelegenheiten mit Dienstleistern 

(Steuerberater, Anwalt, Lohnbuchhaltung) 
▪ Ausbau des sportlichen Vereinsangebots 
▪ Beschaffen von Fördermitteln für den Sport- und Vereinsbetrieb 
▪ Zusammenarbeit und Kooperation mit Schulen, Vereinen, Verbänden und öffentlicher Verwaltung 
▪ Vertreten der Vereinsinteressen gegenüber sportpolitischen Gremien auf kommunaler Ebene 
▪ Verwaltung der Vereinsinfrastruktur (Sportstätten und IT) 
▪ Weiterentwicklung der Digitalisierungsstrategie des Vereins 
▪ Durchführung von Projekten mit Vorstand und Abteilungen 

Was du mitbringst 
▪ Min. 3 Jahre Berufserfahrung im Bereich Vereinsmanagement, Verwaltung, Marketing oder Vertrieb. 
▪ Sehr gute Team -und Kommunikationsfähigkeit innerhalb und außerhalb des Vereins. 
▪ Organisationstalent mit Erfahrungen und Kenntnissen im Bereich des Projektmanagements. 
▪ Sehr gute Office Kenntnisse; idealerweise Erfahrung mit Software für die Vereinsverwaltung. 
▪ Eigenverantwortliches Arbeiten 
▪ Vertraulichkeit und Integrität 
▪ Kenntnisse der Vereinsstruktur sind von Vorteil 

Was wir bieten 
✓ SOZIALER ZWECK: Alles, was wir tun, verfolgt ein Ziel: Menschen zu bewegen und glücklich zu machen. 
✓ GESTALTUNGSFREIHEIT: Du hast flache Hierarchien und arbeitest direkt mit dem Vorstand zusammen. Du 

gestaltest von Tag 1 an deine eigenen Projekte. 
✓ FLEXIBLE ARBEITSZEITEN: Du kannst deine Arbeitszeiten frei gestalten und auch zu Hause arbeiten. 
✓ INDIVIDUELLE WEITERBILDUNG: Du wirst von einem kompetenten Team mit jahrzehntelanger Vereinserfah-

rung eingearbeitet. Darüber hinaus stehen dir alle Fortbildungen unserer Sportbünde offen. 
✓ FAIRES GEHALT: Unbefristete Anstellung orientiert am TV-L, E11. Erfolgsbeteiligung und weitere Benefit stim-

men wir gerne mit dir ab. 

Wenn wir dein Interesse wecken konnten, freuen wir uns auf Übersendung deiner Bewerbungsunterlagen (formlos, 
auch wenn sie nicht 100% passen) per Mail an team@mtv-vechelde.de oder alternativ an die MTV-Geschäftsstelle, 
Am Schützenplatz 5, 38159 Vechelde bis zum 31.10.24. 
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